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Kurzbeschreibung

Wenn man an Mailen denkt, fallt einem sehr schnell auch Outlook ein, das E-Mailprogramm von Microsoft,
das Tell des Office-Paketsist. Aber Outlook kann weit mehr als E-Mailen. Man kann sich dort an unerledigte
Aufgaben oder Geburtstage erinnern lassen, Adressen notieren oder Einladungen zu Meetings organisieren.
Bill Dyszel stellt in diesem Buch die vielfaltigen Mdglichkeiten vor, die Outlook bietet und zeigt, wie man
damit seinen Arbeitsalltag organisieren kann. Uber den Autor und weitere Mitwirkende

Bill Dyszel ist Autor zahlreicher Bicher der Dummies-Reihe. Er ist langjdhriger Office-Kenner.
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